Vežba 2
1. Staviti jedinice mere mm
2. Postavit da računar sam na svaka 2 minuta pokreće Auto save
3. Izbrisati pretvaranje malog i u veliko I
4. Postaviti gornju i donju marginu na 20mm, a levu i desnu 10mm.
5. Postaviti deo za koričenje 0,5 mm , gore
6. Položaj papira Portret, veličina A5.
7. Font Times New Roman, veličina fonta 12
8. Otkucati sledeći tekst
a. BEOGRAD JE GLAVNI GRAD SRBIJE
b. X2+32x2=3
c. Vrati mi moje krpice
d. Vrati mi moje krpice (3pt)
e. Vrati mi moje krpice (150%)
f. Vrati mi moje krpice (1,2pt)
9. Iskopitati rečenicu pod a. pet puta
10. Koristeći Change Case ( Home-Font-Change Case) isprobaj sve opcije na kopiranim rečenicama
11. Iskopitati rečenicu pod c. pet puta
12. Foramtirati prvu reč ( Vrati ) kao što je prikazano Vrati
13. Koristeći Format Painter ( Home – Clipboard – Format Painter) formatirati u svim rečenicamareč Vrati na isti način kao u prvoj rečenici  
14. Nastaviti da pišete ćirilicom
15. Текст куцати фонтом TimesNewRoman, величином 12pt за први параграф, 10pt за други параграф, а наслов 14pt
16. Размак између параграфа поставити на 10pt
17. Први параграф увући за 3 cm с обе стране, размак између редова ставити 1,5 линију
18.  Други параграф увући 5 cm с леве стране

ПРВИ ТЕСТ
Овај параграф се пише само једном, а после га копирајте где је потребно. Након копирања, ПОСЕБНО ФОРМИРАТИ сваки пасус према захтевима (имате упутство). Правилно куцајте, поштујући интерпукцијске знаке!!!
Овај параграф се пише само једном, а после га копирајте где је потребно. Након копирања, ПОСЕБНО ФОРМИРАТИ сваки пасус према захтевима (имате упутство). Правилно куцајте, поштујући интерпукцијске знаке!!!

